
 

 

 

 

 

 

 

 

PANDUAN PENDAFTARAN  

SELEKSI KPID SULAWEIS TENGAH



BUAT AKUN BARU 

1. Akses Website Pendaftaran 

Buka laman resmi pendaftaran seleksi KPID Sulawesi Tengah melalui alamat 

seleksikpid.sultengprov.go.id 

 

2. Membuat Akun Baru. Klik tombol "Daftar & Buat Akun" pada halaman utama. 

 



3. Mengisi Informasi Diri 

Lengkapi formulir pendaftaran dengan informasi yang diperlukan, termasuk nama lengkap, 

alamat email yang aktif, kata sandi yang aman, konfirmasi kata sandi, serta captcha untuk 

verifikasi keamanan. 

 

4. Verifikasi Email 

a. Cek kotak masuk email Anda untuk menemukan pesan verifikasi yang dikirim oleh 

sistem. Jika tidak ditemukan, periksa juga folder Spam atau Junk Mail. 

 



b. Jika email verifikasi tidak diterima, silakan klik "Resend Verification Email" pada 

halaman pendaftaran. 

 

5. Akun Berhasil Dibuat 

Setelah melakukan verifikasi, akun Anda telah berhasil dibuat dan siap digunakan untuk 

proses pendaftaran seleksi KPID Sulawesi Tengah. 



PENDAFTARAN CALON ANGGOTA KPID SULAWESI TENGAH 

Pendaftaran calon anggota KPID Sulawesi Tengah dapat dilakukan dengan dua cara. Pertama, 

peserta dapat mengunduh template dokumen pendaftaran dalam format mentah melalui menu 

Lampiran, kemudian mengisi data secara manual sesuai dengan ketentuan yang berlaku. Kedua, 

peserta dapat langsung mengisi data diri melalui menu Data Diri pada sistem pendaftaran. Setelah 

semua informasi diisi dengan benar, peserta dapat mengunduh dokumen pendaftaran yang telah 

otomatis terisi melalui menu Lampiran. 

Pastikan semua data yang dimasukkan sesuai dengan dokumen resmi dan telah diperiksa dengan 

teliti sebelum mengunduh serta mengunggah kembali berkas yang diperlukan. 

 

CARA PERTAMA: MENGUNDUH TEMPLATE MANUAL 

1. Masuk ke Sistem – Login ke website resmi seleksi KPID Sulawesi Tengah di 

seleksikpid.sultengprov.go.id, lalu navigasikan ke menu Lampiran. 

 

 



2. Unduh Template Dokumen – Anda dapat mengunduh seluruh template dokumen dalam 

format mentah sekaligus atau memilih untuk mengunduh dokumen yang dibutuhkan secara 

terpisah. 

 

3. Melengkapi Dokumen – Isi seluruh data sesuai dengan formulir yang tersedia, bubuhkan 

tanda tangan, dan tempelkan materai pada bagian dokumen yang memerlukannya sesuai 

dengan petunjuk yang tertera. 

 



 CARA KEDUA: MENGISI DATA DIRI SECARA ONLINE 

1. Masuk ke Sistem – Login ke website seleksi KPID Sulawesi Tengah, lalu masuk ke menu 

Data Diri. 

 

2. Mengisi Profil – Pada menu Data Diri, pilih Edit Profil, lalu lengkapi semua informasi 

pribadi sesuai dengan dokumen resmi. 

 



3. Mengisi Riwayat Hidup – Masuk ke submenu Riwayat Hidup, kemudian isi data riwayat 

pendidikan, pengalaman kerja, serta informasi lain yang diperlukan. Note: Selalu save saat 

selesai mengisi satu section. 

 

4. Meninjau Dokumen – Pergi ke menu Lampiran untuk melihat pratinjau dokumen yang 

telah dihasilkan berdasarkan data yang telah diisi. 

 



5. Memeriksa Kebenaran Data – Pastikan semua informasi yang dimasukkan sudah benar 

dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

  

6. Mengunduh Dokumen – Anda dapat mengunduh seluruh dokumen sekaligus atau 

mengunduhnya satu per satu sesuai kebutuhan. 

 



7. Tanda Tangan dan Materai – Setelah dokumen diunduh, bubuhkan tanda tangan dan 

tempelkan materai pada bagian dokumen yang memerlukannya sesuai dengan petunjuk 

yang tertera. 



UPLOAD DOCUMENT 

Silakan masuk ke sistem dan unggah seluruh dokumen yang dipersyaratkan sesuai dengan daftar 

yang tertera pada menu Upload. Pastikan setiap berkas telah diunggah dengan benar sebelum batas 

waktu pengumpulan, yaitu pukul 23:59:59, karena setelah waktu tersebut sistem akan menutup 

akses secara otomatis. Selama periode pendaftaran, Anda dapat memperbarui atau menambahkan 

dokumen yang diperlukan sebelum tenggat waktu berakhir. 

PANDUAN MENGUNGGAH DOKUMEN 

1. Klik pada dokumen yang ingin diunggah pada menu Upload. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Pilih file yang telah dilengkapi sesuai dengan persyaratan. 

 

3. Pastikan untuk tidak menutup browser hingga proses unggah selesai dan indikator berubah 

menjadi warna hijau. 

 

 

 



4. Setelah berhasil diunggah, dokumen akan ditampilkan dalam daftar. Anda dapat melakukan 

penyegaran (refresh) pada halaman untuk memastikan dokumen telah tersimpan dengan baik. 

 

5. Untuk memperbarui dokumen, klik ikon "X" pada dokumen yang ingin diganti, kemudian 

unggah kembali dokumen yang telah diperbarui. 



MENU: TIMELINE 

Menu Timeline memungkinkan peserta untuk memantau perkembangan mereka dalam setiap 

tahapan seleksi secara real-time. Melalui menu ini, peserta dapat melihat status pendaftaran, proses 

seleksi administrasi, ujian kompetensi, wawancara, hingga tahap akhir. Pastikan untuk selalu 

memeriksa Timeline agar tidak melewatkan informasi penting selama proses seleksi berlangsung. 

 

 

 

 


